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Formation 2025

* Présentation des parties publique et privée du site
* Organisation du contenu sous SPIP

« Création des rubriques et sous-rubriques

+  Ecrire ou modifier un article

+ Mise en forme des articles

* Ajouter des images et des documents
« Création des accés pour les nouveaux administrateurs

SPIP : Systéme de Publication pour Internet (Participatif).

C'estun CMS :
Content Management System ou en frangais, Systéme de Gestion de Contenus.

SPIP est un systéme de publication pour I'lnternet qui s’attache particulierement au fonctionnement collectif,

au multilinguisme et a la facilité d’emploi. C’est un logiciel libre, distribué sous la licence GNU/GPL. Il peut
ainsi étre utilisé pour tout site Internet, qu’il soit associatif ou institutionnel, personnel ou marchand.

GD | Fabien MAUBERRET | contact@globedesign.org



Présentation des parties publigue et privée

SPIP se divise en deux grandes parties :
=> La partie publique, le site proprement dit, ol les contenus sont publiés et visibles par tous.

=> La partie privée, accessible sur authentification, ou les contenus sont typés, rédigés et ordonnés.

L'acces a cette partie se fait en ajoutant /ecrire/ a la suite de I'adresse Web du site public.
(http://www.ldhnc.nc/ecrire/)
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1. Accueil 6. Notre fonctionnement
2. Historique de la LDH-NC 7. Rejoindre la LDH-NC
3. Nos commissions de travail 8. Contact
4. Nos communiqueés 9. Connaitre ses droits

* 5. Nos travaux & actions 10. Documentation
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Organisation du contenu sous SPIP

L'organisation et la gestion des contenus dans SPIP passe par une nomenclature précise.
Chaque entité textuelle est appelée ARTICLE . Ces articles sont classés, selon leur théme, par
RUBRIQUES. Une rubrique peut contenir des articles mais aussi des rubriques et ceci a l'infini.
On crée ainsi une architecture éditoriale hiérarchisée.



Un article est obligatoirement inclus dans une rubrique. Il est composé principalement d'un TITRE et
d'un TEXTE . D'autres éléments optionnels peuvent étre ajoutés.

Pour créer un article, vous devez vous positionner dans une rubrique et cliquer ensuite sur « Créer un
nouvelle article. »

Racine du site > Nos commissions de travail @ [Déplacer]
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Créer une

SOUS-
rubrigue

Tous les articles publiés dans cette rubrique
# Titre : Auteur Date N°®
H 4. Commission Transculturalité Webmaster 13 février 2015 [
B 2. Commission Racisme, genre & Webmaster 13 féwrier 2015 B
discriminations

B 5 Commission Hen Tugoon Webmaster 13 février 2015 4

[¥%)

® 1. Commission Citoyenneté Webmaster 13 féwrier 2015

£

m 3 Commission Prison Webmaster 13 février 2015

Pour créer un nouvel article (commission) >_

Ensuite donner un titre et saisir votre texte puis ENREGISTRER

La liste des articles existants donne accés a leur contenus et a leur modification. lls sont classés par
statut, « proposés a I'évaluation », « en cours de rédaction », « publiés »... Puis par date.

ARTICLE NUMERO :

4 5. Commission Hen Tugoon

Cet article est . @

= publié en ligne
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— Pourquoei une commission en province Nord ?
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Parce qu'elle s'inscrit dans |a logique de décolonisation et



Un article en cours de rédaction ne s'affiche pas dans la partie publique. Pour qu'il s'affiche, vous devez
sélectionner PUBLIER EN LIGNE puis ENREGISTRER.

Mise en forme des articles

Pour créer des listes a puces, taper les signes « -* » au début de la ligne :
-* élément 1
* élément 2
* élément 3
Pour créer des listes numérotées, taper les signes « -# » au début de la ligne :

-# élément 1
-# élément 2

Pour les liens vers d'autres sites, sélectionner votre texte « Lien vers le site », cliquer sur 'icone
SPIP puis donner I'adresse compléte du site :

el
=

B I = $& 0

»

[Lien vers le site->http://www.site.com]

Pour mettre en gras ou en italique, sélectionner votre texte et cliquer sur I'icbne (B ou i),
En ajoutant 3 tirets --- dans la partie texte, vous obtenez une ligne.

Ajouter des images et des documents

Vous pouvez ajouter des documents a vos articles en cliquant sur « AJOUTER UN DOCUMENT »

Racine du site > Mos commissions de travall > Commission Citoyenneté @
&
Ajouter une image WMaodifier cet article
ou un document @

DATE DE PUBLICATION EN LIGNE : @ 13 FEVRIER 2015 [Changer] Teléverser
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@ 1auteur @ [Ajouter un auteur] médiathéque | le serveur | internet
a 7 : [Téléverser
& Nom email Articles HENERH] A Pintérieur de la rubrigue @
& webmaster contact@gl 54 articles Retirer l'auteur # 3 - Nos commissions detrava\l
Texte [@
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Cliquer sur « Parcourir... » pour cibler le document sur votre ordinateur. Dans la fenétre d’exploration de
votre systeéme, sélectionner le fichier puis cliquer sur « Ouvrir ».

Cliquer ensuite sur « Télécharger » pour copier ce fichier sur le site et 'associer a la rubrique ou a
I'article. Donner au minimum un titre au document.

Les documents peuvent s'afficher dans votre texte, dans ce cas ajouter un des codes proposés sous la
vignette du document.

J:l I'intérieur de la rubrique

0} |

Mos conférences

Sans fitre
i— z' Texte
e = B I = B am
m e En Movembre 2013, la LOH-NI
“ Psychologie en Océanie-=htt
=y = présenté une table ronde sur |
' JPEG discrimination en Mouvelle-Ca
Inclusion de la vignette : i
Sra T <imgd1|left=

<docd1|center=

<dood [right> Pour visionner le podcast de |

Inclusion directe :
<embd1|left=
<emb41|center>

<emb41|right=

f20131112133639/]

Loin de se résumer a des thé
lesquelles se fonderaient les |

discriminations auxquelles ce

Pour les images, vous pouvez utiliser les codes suivant <img41|left> ou <doc41|left>.

Il est important de déposer l'image dans le porfolio :
£
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Inclusion de la vignette :
<doocd1|left=

<dood1|centers

<docd1|right=

Inclusion directe :
<embad1|left=

<emb41|center>

<emb41|right>

Retirer du portfolio

Supprimer || | Détacher |
WModifier

Toutes les documents ou images qui ne sont pas insérés dans le texte s’afficheront automatique aprés
le texte de l'article dans la partie publique.

Vous pouvez donner un titre et un description a chaque document en cliquant sur Modifier (en vert).



Création des nouveaux administrateurs

Droits des auteurs/contributeurs

Il existe quatre niveaux de droit dans SPIP, celui qui nous intéresse aujourd'hui est I'administrateur de
rubriques qui peut créer des rubriques, sous-rubriques, créer des articles et changer le statut de ces
derniers.

Dans le menu du haut, sélectionnez Edition puis Auteurs.
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E Rubriques

Puis cliquez sur « Créer un nouvel auteur »

vert ; rédacteur = jaune).

ﬂ. 2 auteurs
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@ Créer un nouvel auteur
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* Informations
== personnelles

Vous devez maintenant préciser :

- unnom
— un courriel

— un login utilisé pour se connecter a la partie privée
— un mot de passe

N'oubliez pas de valider | (ENREGISTRER)



Ajouter un auteur

Sans titre

Signature Mom ou pseudo
[Obligatoire] P ——— Votre pseudo
ouvel auteur

Adresse email | courriel valide

Qui est l'suteur 7 Courte bicgraphie en gquelgues mots.

Clé PGP

auteur :

Selectionner ADMINISTRATEUR
uniquement.

Site Web :

Mom du site de |
auteur

Adresse (URL) du |
site

Identifiants de connexion

Login {Le login deit contenir au moins 4 caractéres.)

Mouveau mot de {Le mot de passe doit contenir au moins 8 caractéres )

e | Mot de passe
Contimarce | Mot de passe

nouveau mot de

-{,
A
A
Statut de cet [ redscteur —q
|
|
——

Login de connexion

passe

e Enregistrer




